
[FOR YOUR LETTERHEAD]    

Estimado(a)______________:  

La Administración  del Seguro Social (ASS) nos ha informádo que el nombre y/o 
número de Seguro Social en los registros de la Compa ía para usted no concuerdan 
con los registros de La Administración del Seguro Social.  Esto puede ser a causa de 
varias razónes, como cambio de nombre, o errór tipografico en nuestros archivos.  El 
nombre y número de Seguro Social que tenemos en nuestros archivos es:     

______________________     

______________________   

Por favor de examinár su tarjeta de Seguro Social.  Si el nombre y número en su tarjeta 
es el mismo indicado arriba, por favor de comunicarse con la oficina de La 
Administración del Seguro Social para resolver este asunto.  Ya que lo ha hecho, por 
favor de informar a la Compa ía si hay cambios que necesitamos hacer en nuestros 
registros.  

Si el nombre o número indicado arriba no es el que esta indicado en su tarjeta de 
Seguro Social, por favor informénos inmediatamente de modo que podamos corregír 
nuestros registros y notificar a La Administración del Seguro Social que hemos 
corregído nuestros registros.  Hasta que este asunto se resuelve, La Administración del 
Seguro Social no puede dar credito a su cuenta de salarios aqui, y debe aclarar esto 
tan pronto como sea posible.  

El Servicio de Ganancias Internas tambien puede multarnos cada vez que no 
presentemos su número de Seguro Social correcto en el reporte de salarios.  De modo 
que podamos evitar esta multa, solicitamos que usted actúe para resolver este conflicto 
tan pronto como sea posible.  

Si tiene preguntas tocante esto, por favor de comunicarse conmigo.  

Sinceramente,  

_________________________ 


